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MODULE : INFORMATIQUE DE GESTION 

Les logiciels Tableurs 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

PLAN 

 Traitement de Information ? 

 Traitement automatisé de l’Information avec un logiciel tableur 

 Qu’est ce qu’un Tableur ?  

 Quelques  Logiciels Tableurs 

 Quelques  Fonctionnalités 

 Création et mise en forme des tableaux 

 Création des graphes 

 Trier des données 

 Filtrer des données 

 Les formules de calcul 

 Fonctions dates et heures 

 

Visitez eBoik.com
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Traitement de Information ? 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Traitement de Information ? 

Processus de changement de l'information 

Créer une nouvelle information à partir de celle existante  

Traitement 
Information 

d’entrée  
Information 

de sortie  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 
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Traitement de Information ? 

Exemple : 

Somme 
2  

5 
3  

Mettre dans l’ordre 

10  

3, 10, 25 3  

25 

Rendre en N/B 

Calcul 

Tri 

Traitement 

d’une image 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Informatique ? 

Traitement automatique de l’information par une machine intelligente 

Data 

Logiciels 

Données  

Ordinateurs 

Traitement de Information ? 
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TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Ordinateurs 

Traitement de Information ? 

 

Un ordinateur doit assurer : 

le stockage de données,  

le traitement des données,  

L’échange (transport) des données 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

MICROPROCESSEUR = Unité de commande + Unité arithmétique et logique  

Le  microprocesseur  est  le  cerveau  de  

l'ordinateur.   

 

Il  permet  de :  

 

manipuler, de circuler les informations 

  

et d'exécuter les instructions stockées 

en mémoire.  

Le traitement est assuré par un MICROPROCESSEUR  
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TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

 

Un ordinateur doit assurer : 

le stockage de données,  

le traitement des données,  

L’échange (transport) des données 

Ordinateurs 

Logiciels 

Traitement de Information ? 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Logiciel ? 

Matériel 

Logiciels 

Système 

Informatique 

Cognition  

Esprit 

Cerveau 

Données 

Traitement de Information ? 
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Logiciel  Tableur 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ DE L’INFORMATION 

avec un 

Tableur ?  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

C’est un logiciel qui permet : 

 

la manipulation des données organisées dans des grilles formées 

de lignes et de colonnes. 

de créer et de manipuler des feuilles de calcul 

Pour l’édition et la 

présentation de 

tableaux 
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Tableur :  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Feuille de calcul ? 

C’est un espace qui permet une représentation et des calculs matriciels.  

C’est un tableau (ou grille) qui qui peut comporter des données de toutes natures : 

 

données industrielles,  

scientifiques,  

commerciales,  

comptables,  

financières,  

statistiques,  

 etc. 

Tableur ?  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Saisir des statistiques 

Fichier :  Statistic.xls 

Logiciel Tableur 

Mémoire de 

Masse 

Mémoire 

Vive (RAM) 

Commande :  

Enregistrer 

Créer 

Ordinateur 
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Tableur :  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Feuille de calcul 

ligne  

colonne 

Chaque intersection de lignes et colonnes détermine un espace appelé 

généralement « cellule ».  

Chaque cellule est 

déterminée par la 

combinaison 

 (Ligne Colonne )  

Exemple :  

La cellule 5B  

Tableur :  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Feuille de calcul 

Chaque intersection de lignes et colonnes détermine un espace appelé 

généralement « cellule ».  

Chaque cellule peut être un 

simple espace pour : 
 

Mémoriser une donnée  

 

 

ou contenir une suite de 

calculs :  

 formule: =5,00*4 ou =B12*C12 

fonction: =SOMME(D11:D14) 
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Tableur :  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Feuille de calcul 

Chaque intersection de lignes et colonnes détermine un espace appelé 

généralement « cellule ».  

Les formules et fonctions s’affichent dans la barre de formule 

Cliquer sur une 

cellule pour afficher 

la formule ou la 

fonction 

Quelques 

 Logiciels Tableurs ? 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 
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Des Tableurs   

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Logiciels Gratuit Commentaire 

Apache OpenOffice 

Calc 
 Oui Successeur d'OpenOffice.org Calc et StarOffice Calc 

AppleWorks  Non Successeur de ClarisWorks 

FlexiSheet  Oui 

Gnumeric  Oui 

IBM Lotus Symphony  Oui 

Javelin Software   Non 
Système de modélisation basé sur des équations définies 

explicitement : les tableaux n'étaient qu'un des modes d'affichage. 

KCells  Oui Successeur de KSpread, inclus dans KOffice 

LibreOffice Calc  Oui Fork d'OpenOffice 

Lotus Improv   Non 

Lotus 1-2-3  Non Inclus dans Lotus SmartSuite 

Microsoft Excel  Non Inclus dans Microsoft Office 

Microsoft Multiplan  Non 
Prédécesseur de Microsoft Excel. Nécessitait un programme 

complémentaire, Microsoft Chart, pour obtenir des graphiques. 

NeoOffice Calc  Oui 

PlanMaker   Non Inclus dans SoftMaker Office  

Quattro Pro   Non Inclus dans WordPerfect Office 

Sheets  Oui Successeur de Tables, inclus dans Calligra Suite 

VisiCalc  Non Premier logiciel tableur destiné à un ordinateur individuel 

Quelques 

 Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Création et mise en forme des tableaux 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Création et mise en forme des tableaux 

Application des couleurs, des bordures des cellules 

Application des couleurs, taille, police de texte 

Alignement vertical et horizontal 

Etc. … 

 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Création des graphes 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Création des graphes : HISTOGRAMME 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  
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TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Création des graphes : SECTEUR 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Création des graphes : INDICATEUR DE PROGRESSION 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  
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TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Création des graphes : HISTOGRAMME COMPARATIF 

un histogramme comparatif de type pyramide de population, souvent réalisé avec 

des données de recensement. 

 

Dans le tableau, les valeurs de la population féminine sont en négatif. C'est très 

important pour la construction du graphique. 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  

Quelques Fonctionnalités Tableur :  

Trier des données 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 
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Trier et filtrer des données 

Le tableur permet de :  

 

 gérer efficacement des données d’une liste,  

 trier, filtrer et extraire des informations.  

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Trier par ordre alphabétique  

Exemple 01 :  

TRIER LES REPRÉSENTANTS  

PAR ORDRE ALPHABÉTIQUE CROISSANT 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Trier par ordre alphabétique  

Exemple 01 :  

TRIER LES REPRÉSENTANTS PAR ORDRE ALPHABÉTIQUE CROISSANT 

1. Sélectionner la cellule A2 

2. Dans le Ruban onglet Accueil, cliquer sur Trier et Filtrer, Trier de A à Z 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Trier par ordre alphabétique  

Exemple 02 :  Personnaliser le tri 

TRIER PAR SECTEUR DE VENTES & PAR CA 2008 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Trier par ordre alphabétique  

Exemple 02 :  Personnaliser le tri 

TRIER PAR SECTEUR DE VENTES & PAR CA 2008 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  

Filtrer des données 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Filtrer des données 

Exemple 01 :   

FILTRER LA CATÉGORIE DE PRODUITS « MACHINES À LAVER » 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 01 : 

FILTRER LA CATÉGORIE DE PRODUITS « MACHINES À LAVER » 

Filtrer des données 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 01 : 

FILTRER LA CATÉGORIE DE PRODUITS « MACHINES À LAVER » 

Filtrer des données 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Filtrer des données 

Exemple 02 :   

FILTREZ LES CA 2008 >= À 150000 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 02 : 

FILTREZ LES CA 2008 >= À 150000 

Filtrer des données 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  

Les formules de calcul 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 
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Quelques Fonctionnalités Tableur :  

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Les formules de calcul 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  

Les formules de calcul 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 01 : 

CALCULER LE TOTAL DES REVENUS  

PAR AGENCE & PAR JOUR 

Les formules de calcul 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 01 : CALCULER LE TOTAL DES REVENUS PAR AGENCE & PAR JOUR 

Les formules de calcul 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 01 : CALCULER LE TOTAL DES REVENUS PAR AGENCE & PAR JOUR 

Les formules de calcul 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 02 : 

CALCULER LA MOYENNE DES NOTES  

Les formules de calcul 



05/05/2021 

24 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 02 : 

CALCULER LA MOYENNE DES NOTES  

Les formules de calcul 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 03 : 

CALCULER LA NOTE MAXIMALE  

Les formules de calcul 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 03 : 

CALCULER LA NOTE MAXIMALE  

Les formules de calcul 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 04 : 

CALCULER LA NOTE MINIMALE  

Les formules de calcul 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 04 : 

CALCULER LA NOTE MINIMALE  

Les formules de calcul 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 05 : 

CALCULER LE NOMBRE DES NOTES  

Les formules de calcul 
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Quelques Fonctionnalités Tableur :  

Fonctions dates et heures 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Quelques Fonctionnalités Tableur :  

Fonctions dates et heures 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 01 : 

AFFICHER LA DATE DU JOUR & L'HEURE ACTUELLE 

Fonctions dates et heures 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 02 : 

CALCULER LA DATE AVEC LE JOUR, LE MOIS ET L’ANNÉE 

Fonctions dates et heures 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 02 : 

CALCULER LA DATE AVEC LE JOUR, LE MOIS ET L’ANNÉE 

Fonctions dates et heures 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 02 : 

CALCULER LA DATE AVEC LE JOUR, LE MOIS ET L’ANNÉE 

Fonctions dates et heures 
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Quelques Fonctionnalités Tableur :  

Les fonctions date avec calculs 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 01 : 
CALCULER LA DATE DU RÈGLEMENT LE 10 DU MOIS SUIVANT 

Fonctions date avec calculs 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 01 : 
CALCULER LA DATE DU RÈGLEMENT LE 10 DU MOIS SUIVANT 

Fonctions date avec calculs 

Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 02 : 
CALCULER LA DATE DU DERNIER JOUR D’UN MOIS 

Fonctions date avec calculs 
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Quelques Fonctionnalités 

TRAITEMENT AUTOMATISÉ de l’Information 

Tableur :  

Exemple 02 : 
CALCULER LA DATE DU DERNIER JOUR D’UN MOIS 

Fonctions date avec calculs 


